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CHE TO CHU'C DAI HOI NHA PAU TU BANG CUOC HOP TRU'C TUYEN

VA PHUONG THU'C BO PHIEU DIEN TU
CUA QUY BAU TU CAN BANG BAN VIET

Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021; va

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc hi nuée CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 17/6/2020 va c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021; va

- Céncw Théng tw s6 98/2020/TT-BTC hwéng dan hoat déng va quén Iy quy déu tw chtrng khoén
do Bé trudng Bé Tai chinh nwée CHXHCN Viét Nam ban hanh ngay 16/11/2020 va cé hiéu luc
thi hanh ké tcr ngay 01/01/2021; va

- Céncu Diéu Ié Quy Péu Tw Can Bang Ban Viét dwoc stia dbi, bé sung lan thi VIl ¢6 hiéu luc
thi hanh tr ngay 16/04/2021;

- Cén cw& yéu cau céng viéc.

PHAM VI VA BOI TWQONG AP DUNG

Quy ché nay quy dinh v& viéc t& chirc Dai hoi Nha dau tw thuong nién, Dai hoi Nha dau tw bat
thudng bang cuéce hop triec tuyén, va quy dinh vé phuong thie Bé phiéu dién t& ctia Nha dau tw
tai cac dot thure hién biéu quyét tai cude hop Dai hoi Nha dau tw thudng nién, Dai hoi Nha dau tu
bat thuong hodc khi Nha dau tw thuc hién bd phiéu tir xa théng qua Hé théng, phan mém té chirc
cudc hop trirc tuyén va Bd phiéu dién tir dwoc xay dwng va quan ly b&i Cong Ty Cé Phan Quan Ly
Quy Dau Tw Chirng Khoan Ban Viét (“VCAM”).

Quy ché nay &p dung cho cac Nha du tu ctia Quj DAu Tr Can Béng Ban Viét (“VCAMBF”), dwoc
quan ly b&i VCAM.

Nha dau tw, hoic nguei dai dién theo Gy quyén ctia Nha dau tw va cac bén tham gia hop Pai héi
Nha dau tw c6 trach nhiém tuan thi cac quy dinh cia quy ché nay.

GIAI THICH TU NG
Trong quy ché nay, cac tir nglr dudi day dwoc hidu nhu sau:

“Nha dau tw”: la ca nhan hoac té chire s& hiru chirng chi quy Quy Dau Tw Can Bang Ban Viét, ¢o
tén trong danh séch Nha dau tw co quyén tham dw cudc hop Dai héi Nha dau tw duoc VCAM cép
tai khodn truy cap @& dang ky tham dv Dai hoi truc tuyén, BS phidu dién ter,

“Dai hoi trwe tuyén”: 1a hinh thirc té chire cude hop Dai hoi Nha dau tw co st dung phuwong tién
dién t& @& truyén tai hinh anh, am thanh théng qua méi trwdng internet, cho phép Nha dau tv &
nhiéu dia diém khac nhau c6é thé theo déi dién bién ciia Dai hoi, thao luan va biéu quyét cac van
dé cla Pai hoi.




“Bé phiéu dién tir”: 1a viec Nha dau tw thwe hién biéu quyét théng qua hé thédng Bo phiéu dién to
theo quy dinh tai Quy ché nay.

“B6 phiéu truyén théng”: 1a viéc Nha dau tw hodc nguwdi duoc Gy quyén clia Nha dau tu tham gia
biéu quyét triee tiép tai Dai hdi Nha dAu tw.

“Tai khoan truy cap”: bao gom thong tin tén dsng nhap (username) va mat khau (password) da
dwoc VCAM cung cép duy nhat dén tirng Nha dau tw.

“Mat khau xac thwe 1 1an (OTP - One time password)”: 1a mat khau/mat ma scr dung mét Ian,
chi c6 gia tri trong mét khodng thoi gian nhét dinh va dwoc nhén tin vao sé dién thoai di déng/email
cta Nha dau tw da cung cap theo Quy ché nay. OTP dwoc st dung d& Nha dau tw xac nhan théng
tin va déng y thurc hién cac thao tac trén Hé théng khi tham du Dai héi triee tuyén, Bo phiéu dién
tlr hodc céac tac vu khac can xac thuc tir Nha dau tw.

“Dang ky tham dw dai hdi trwc tuyén”: 1a viec Nha dau tw st dung Tai khoan truy cap dé dang
nhép vao Hé théng va dang ky tham du Dai hai truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va hwéng
dan cGia VCAM.

“Hé théng”: 1a téng hop céac co s& ha tang k thuat dé t& chire, van hanh chwong trinh Pai héi
truc tuyén, Bo phiéu dién t.

“Thoi gian mé ctra Hé théng”: 1a thoi diém bat diu d& Nha dau tw co thé truy cap va dang ky
tham d Bai hdi trwc tuyén. Hé théng sé dong truy cap theo théng bao cia Chi toa ho&c Ban té
chirc Pai hai.

TO CHU'C BAI HOI TRU'C TUYEN

Can cw theo tinh hinh thuc té, VCAM quyét dinh cudc hop Dai hi Nha dau tw theo hinh thire trwe
tuyén, hodc trwc tuyén két hop véi hinh thirc truc tiép. Truong hop té chire Dai héi Nha dau tw cé
hinh thire trec tuyén, Ban td chirc Dai héi Nha dau tw co trach nhiém trién khai cac thi tuc, coéng

viéc theo quy dinh dé phuc vu cho viéc té chire truc tuyén.

Hinh thirc Nha dau tw tham dy Dai hoi Nha dau tw trwc tuyén va Bé phiéu dién tir co gia tri phap ly
nhw tham dw va biéu quyét tai Dai hoi Nha dau tw trpc tiép.

QUYEN VA NGHIA VU CUA NHA PAU TU

Tham dv cudc hop Dai hoi Nha dau tw va biéu quyét tat ca cac van dé cia Dai hoi theo Pidu &,
Quy ché nay va hwéng dan clia Ban té chirc Dai hoi.

Nha dau tw tham gia trao ddi, hdi dap truc tuyén vé cac vén dé tai Dai héi theo chwong trinh Pai
héi da dwoc théng qua.

Tuén thi sw diéu hanh cta Ban ch toa; khéng gay réi hodc gay mét trat tu trong Dai hoi.

Nha dau tv sé dwoc cung cép tai khoan truy cap qua th moi tham gia Pai héi va thuwe hién viéc
B phiéu dién te.

Nha dau tw phai chudn bj va s dung thiét bi hop triee tuyén phi hop, cé két néi internet d& dam
bao theo ddi duoc dién bién cla Dai hoi truc tuyén.
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Nha dau tw dwoc str dung Tai khodn truy cap do VCAM cap dé dang nhap vao Hé théng va thuc
hién BG phiéu dién t&r cho tat ca cac dot biéu quyét clia Dai hoi. Nha dau tw khéng dwoc Gy quyén
cho nguw¢i khac tham gia Bai hoi trire tuyén. Nha dau tw cé trach nhiém bao mat Tai khoan truy
cap va cac yéu té dinh danh khac do VCAM cung c&p d& dam bao chi cé Nha dau tw mai co
quyén thyc hién viéc tham gia thao luan, dong gop y kién, B phiéu dién t& trén Hé théng. Nha
dau tw dang nhap muén sau khi Dai hoi da dié&n ra c6 quyén tham gia va bidu quyét ngay déi voi
nhirng néi dung chura biéu quyét. Nha dau tw sau khi dang ky tham dw Bai héi trwc tuyén nhung
khong thé tham du lién tuc dén hét chirong trinh thi cé thé thire hién bidu quyét cac néi dung cda
Bai hai tryc tuyén trirdc khi dang xuét hé théng.

BAN TO CHUC DAI HOI

Ban t6 chirc Dai hoi do VCAM dé ci, co téi thiéu 03 thanh vién, trong d6 bao gbm dai dién ctia Bo
phan Phap ché va Tuan tha, Bé phan Phat trién hé théng, va Bo phan Van hanh quy.

Ban té chirc Dai hoi ¢ cac trach nhiém nhw sau:

o Thuc hién tha tuc lap danh sach Nha dau tw co quyén du hop, gtvi thw méi hop, cong bé thong
tin va g tai liéu hop.

o Chuan bj phuong tién, co s& vat chat d@m bao cho céng tac td chirc Dai hoi truc tuyén va Bo
phiéu dién tcr.

o Dauméi huong dan va hd tro gidi dap cac van d& Nha du tw trong qua trinh dang ky tham dw
Dai hoi tryc tuyén va B phiéu dién ter.

o Tiép nhan y kién phat biéu clia Nha dau tw dé chuyén cho Ban chi toa.

o Thuc hién cac cong viéc khac dé phuc vu cho Dai hoi trwc tuyén.

BAN KIEM TRA NHA PAU TV

Ban kiém tra Nha dau tw 1a bo phan gitp viéc ciia Ban t& chirc Dai hoi, Sé lwong va thanh phan
Ban kiém tra do Ban Té chirc Dai hoi quyét dinh.

Ban kiém tra Nha d4u tw c6 nhiém vu kiém tra dang ky tham du Dai hoi truc tuyén theo dung quy
dinh; bao co trwde Dai hoi trure tuyén vé két qua kiém tra tw cach Nha dau tw tham du Dai hoi true
tuyén truéc khi Pai hoi dwoc chinh thive tién hanh.

Phuong thire kiém tra: Ban kiém tra Nha dau tv can c vao thong tin dang nhap tl Tai khodn truy
cap cla cac Nha dau tw dé lam co s& xac dinh s6 Nha dau tw tham dy Dai héi truc tuyén.,

CHU TOA, BAN THU KY VA BAN KIEM PHIEU

Chu toa

Dai héi Nha dau tv sé do Chd tich Ban Dai Dién Quy chd tri, hodc mét thanh vién Ban Dai Dién

Quy do Chd tich Ban Dai Dién Quy Gy quyén ch tri néu Chu tich Ban Dai Dién Qu§ khong tham
dy dwoc Pai hoi truc tuyén.

Chu toa cuéc hop diéu hanh Dai héi trirc tuyén theo dung néi dung chwong trinh Dai hoéi va Quy
ché da dugrc théng qua,

ULl PZ = 650\



7.2.

7.3

10.

Quyét dinh cta ChU toa vé van dé trinh ty, thi tuc hogc cac sy kién phat sinh ngoai chwong trinh
clia Dai hoi trirc tuyén s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa tién hanh cac céng viéc duoc cho 1a can thiét dé didu khién Dai hoi truc tuyén mét cach
hop 18, co trat i va phan anh dwoc mong muén da sé Nha dau tw, dai dién Nha du tu tham du.
Ban thu ky

Ban thw ky do Ch toa dé clr va thwe hién cac cong viéc sau:

Ghi chép day du, trung thwc dién bién cla Dai héi truc tuyén va nhirng van dé da dwoc cac Nha

dau tw théng qua hodc con lwu y tai Dai héi.

H® tro Ban chii toa cong bé duy thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Pai hoi va théng bao

clia Ban chu toa glri dén cac Nha dau tw khi duoc yéu cau.

Thwc hién cac nhiém vy khac theo sy phan céng clia Chu toa.

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa dé clr va bao gdm it nhat mét dai dién ti Ngan hang Giam sat. Ban
kiém phiéu c6 cac nhiém vu sau:

Huwdng dan cho Nha dau tw cach thire biéu quyét tai Dai hoi truc tuyén.

Tiep nhan két qua kiém phiéu dién tir d& téng hop két qua bo phiéu;

Lap bién ban kiém phiéu va cong bé trwéc Dai hoi:

Giao lai Bién ban va toan b phiéu ghi nhan biéu quyét cho Ch toa Dai hdi.
DANG KY THAM DU’ DAI HQI TRU'C TUYEN (check-in)

Nha dau tw dang nhap bang Tai khoan truy cap va xac thuc OTP gé dang ky tham dy Dai héi truc
tuyén theo hwéng dan dwoc VCAM glri dén dia chi email da dang ky véi VCAM, hoac huéng dan
dwoc dang tai trén website VCAM (https://www.vietcapital.com.vn).

Nha dau tw dang ky tham dw Bai hoi trirc tuyén sau khi cudc hop d& khai mac thi van duoc ding
ky tham dw va c6 quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chti toa khéng dwoc dirng cudc
hop dé Nha dau tw dang ky tham dw va hiéu luc cia cac véin @& da tién hanh bidu quyét khong
bi anh hwéng.

THAO LUAN TAI BAI HOI TRUC TUYEN

Nha dau tw thwe hién thao luan theo huwdng dan clia Ban t6 chirc trong qua trinh dién ra Dai hoi
treee tuyén.

Nha dau tw c6 thé thao luan, phat biéu vé cac néi dung clia Dai hoi Nha dau tu bang hinh thire
phét biéu trwc tuyén hodc qua cac phuong thire khac theo hwéng dan cha Ban té chire.
BO PHIEU DIEN TU

Nha dau tw st dung Tai khoan truy cap va ma OTP dé dang nhap theo hwéng dan va thue hién
B6 phiéu dién tir.
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Nha dau tu c6 quyén biéu quyét la Nha dau tw da dang ky tham du Dai hoi triec tuyén tinh dén thoi
diem biéu quyét; hozic tham gia biéu quyét tir xa dung thoi han quy dinh, va sé lwong Nha dau tu
nay la co s& dé tinh ty Ié phiéu biéu quyét.

Nha dau tw tham gia biéu quyét quyét dinh chon va danh dau chon vao 1 trong 3 6 twong tng 14
“Nhat tri”, “Khong nhét tri”, “Khong c6 y kién” déi voi tirng néi dung xin y kién trén Hé théng.

Khi dieu hanh Dai héi, Ban chi toa phai théng bao thoi diém két thuc bo phiu trén Hé théng dé
Nha dau tw thyc hién quyén clia minh. Trwéng hop Nha dau tw gap truc tréc vé viéc bd phiéu trén
He thong c6 thé lién hé voi Ban kiém phiéu @& dwoc hudng dan, hé tro hoan thanh viéc bd phiéu,
Ké tir thoi diém Heé théng dong noi dung bd phiéu, Nha d&u tw khong co quyén thay déi bat ca noi
dung nao da bé phiéu. Két qua bé phiéu duoc ghi nhan trén Hé théng theo Tai khoan truy cap 1a
két qua cudi cuing va Nha dau tw khong dwoc phép khiéu naifkhiéu kién lien quan dén két qua nay.

BIEU QUYET TAI BAI HOI TRYC TUYEN

11.1. The&i diém biéu quyét

Nha dau tw c6 quyén biéu quyét tir thei diém khai mac Dai hoi trc tuyén dén trude thoi didm két
thic biéu quyét. Truong hop Nha dau tu da biéu quyét nhung mudn thay ddi y kién thi phai thyc
hién thay ddi trwdc thoi diém két thuc bidu quyét. Y kién biéu quyét sau cung dwoc Ha théng ghi
nhan trudc thoi diém ket thic biéu quyét la y kién hop & va duoc ghi nhan vao két qua kiém phiéu.

Cac két qua bo phiéu dwoc tinh theo tai thoi diém Nha dau tw thee hien BS phiéu dién ti nén viac
két n6i cia Nha dau tw bi ngét dot ngét (néu co) chi anh hudng dén cac néi dung chua bé phiéu,
cac ndi dung da bé phiéu khéng bj dnh hwéng.

Truce khi thoi han biéu quyét két thuc, Nha dau tw chi dwoc biét két qua b phiéu ctia minh. Sau
khi thei han biéu quyét két thic, Nha du tu s& biét duoc két qua bidu quyét chung déi véi tieng
ndi dung do Ban chii toa hoc Ban kiém phiéu cong bé.

11.2. Két qua bidu quyét

12,

Ban kiém phiéu co trach nhiém kiém tra két qua Bo phiéu dién t& dé tbng hop két qua biéu quyét.
Trong trudng hop cude hop duoc té chirc két hop hai hinh thire truc tiép va truc tuyén, két qua
bieu quyét duoc tong hop gitra két qua B phiéu truyén théng va két qua Bo phiéu dién ti. Trong
treong hop Nha dau tw da thuc hién viec B3 phiéu dién ti hop 1& nhung van thuc hién Bo phiéu
truyén théng thi két qua B phiéu dién tir clia Nha dau tw bi loai b.

Két qua biéu quyét duoc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai héi truc tuyén.

BIEN BAN VA NGH| QUYET TAI BAI HOI TRU'C TUYEN

N&i dung hop Pai hdi trec tuyén dwoc Ban thw ky ghi chép va lap thanh Bién ban cudc hop Bai hoi
Nha dau tw.

Bién ban cudc hop Dai hoi Nha dau tw duoc doc va théng qua triedc khi bé mac Bai hoi tryc tuyén.
Bién ban cudc hop Dai hoi Nha dau tw a co s& dé ra Nghi quyét Dai hai Nha dau tw,

Bién ban cudc hop Dai héi Nha dau tw phai co chiv ky, hodc chir ky dién tir hop & theo quy dinh
phap luét clia Cha toa, Ban thu ky va Ban kiém phiéu.
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13. HIEU LIYC THI HANH

Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir thoi diém duoc Pai hoi Nha dau tu théng qua ngay
18/04/2022

Céc néi dung khac lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hi Nha dau tw thuwdng nién hodc Dai héi
Nha dau tw bat thwong, théng qua quyét dinh ctia Dai hoi Nha dau tw va trwong hop tb chire Dai
hoi Nha dau tw khéng thanh duwoc thie hién theo quy dinh tai Didu 1& Quj DAu Tu Can Bang Ban
Viét






